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Google My Business



Krok číslo 1.
Pre založenie stránky Google My 

Business potrebujete mať vytvorený 

GMAIL. Pokiaľ ho ešte nemáte, vytvorte 

si ho zdarma na gmail.com



Krok číslo 2.
Po založení účtu GMAIL navštívte 

stránku Google My Business

(https://www.google.com/business/) a prihláste 

sa s vaším e-mailom.

https://www.google.com/business/


Krok číslo 3.
Zadajte názov vašej firmy. Pokiaľ sa

vaša firma nenachádza v Google, 

môžete si vytvoriť firmu s vaším názvom.



Krok číslo 4.
V tomto kroku si zvoľte kategóriu firmy. 

Stačí zadať kľúčové slovo a Google vám 

automaticky zobrazí dané kategórie. 

V nasledujúcich krokoch odporúčame 

vyplniť čo najviac informácií.



Krok číslo 5.
Pokiaľ máte aj fyzickú predajňu/sídlo, 

môžete si zvoliť možnosť pridania

miesta, kde vás môžu zákazníci nájsť.



Krok číslo 6.
Vyplňte informácie o lokácii vašej firmy.



Krok číslo 7.
Pre presnejšiu polohu vašej firmy 

môžete nastaviť Google mapu, aby vaši 

zákazníci dorazili na správne miesto.



Krok číslo 8.
V tomto kroku si máte možnosť zvoliť či 

obsluhujete zákazníkov aj mimo vašej 

firmy. Pokiaľ ste inštalatér a chodíte do 

terénu, zvoľte prvú možnosť.



Krok číslo 9.
Je možné, že nechodíte pracovať po 

celom Slovensku, ale len do určitých 

okresov. Práve v tomto kroku môžete 

zadať oblasť, kde máte záujem pracovať 

na zákazkách.



Krok číslo 10.
Vyplňte vaše telefónne číslo a webovú 

adresu. Pokiaľ ešte web nemáte, zvoľte 

možnosť „Získať bezplatný web na 

základe vašich údajov“. 



Krok číslo 11.
V tomto kroku sa Google pýta či chcete 

získavať novinky a odporúčania pre váš 

firemný profil. Odporúčame zakliknúť 

možnosť „Áno“. 



Krok číslo 12.
Teraz je nutné vybrať spôsob overenia. 

Google tak potvrdí to, že vaša firma je 

reálna a nejedná sa o podvod. Overenie

vám príde poštou na vašu adresu.



Krok číslo 13.
V tomto kroku si môžete pridať služby, 

ktoré ponúkate. Google vám automaticky

pridá základné služby na základe vašich

informácií. Pokiaľ sa tam niečo

nenachádza, kliknite na „Pridať vlastnú

službu“.



Krok číslo 14.
Je potrebné pridať otváracie hodiny. 

Vyplňte si ich podľa vašich potrieb. 

Pokiaľ máte otvorené nonstop, môžete si 

zvoliť aj takú možnosť.



Krok číslo 15.
Pokiaľ máte záujem o to, aby vás mohli 

zákazníci kontaktovať priamo z Google, 

môžete si zvoliť možnosť prijímania 

správ.



Krok číslo 16.
V tomto kroku je potrebné pridať opis 

firmy. Môžete tam spomenúť vznik, 

skúsenosti, oblasť, v ktorej podnikáte 

alebo doplňujúce informácie.



Krok číslo 17.
Ukážky vašej práce môžu priniesť veľa 

nových zákazníkov. V tejto časti môžete 

pridať fotky výsledkov svojej práce.



Hotovo!
Vaša firma je zaregistrovaná v službe Google My 

Business. Všetky informácie, ktoré ste vyplnili pri

tvorbe profilu môžete kedykoľvek zmeniť.

Váš účet nadobudne platnosť až po 

overení, ktoré vám príde formou listu 

do schránky do 14 dní od registrácie. 

To, ako overiť váš profil nájdete v 

danom liste.
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